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Правила приема обучающихся в муниципальное бюджетное общеобразовательное 

учреждение вечернюю (сменную) общеобразовательную школу г.Поронайска 

 

Разработаны в соответствии со ст. 30, 55 Федерального закона «Об образовании в 

Российской Федерации», приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 15.02.2012 г. № 107 «Об утверждении порядка приема граждан в 

общеобразовательные учреждения». 

 

1. Общие положения 

1. Настоящие Правила регламентируют прием граждан Российской Федерации (далее – 

граждане) в муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение вечернюю 

(сменную) общеобразовательную школу г. Поронайска (далее – Школа) для обучения по 

основным общеобразовательным программам основного общего и среднего общего 

образования (далее – основные общеобразовательные программы). 

2. Настоящие Правила обеспечивают прием граждан, которые проживают на 

территории Поронайского городского округа и имеют право на получение образования 

соответствующего уровня, в Школу для обучения по основным общеобразовательным 

программам. Не проживающим на указанной территории гражданам может быть отказано в 

приеме при отсутствии в Школе свободных мест. 

3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства в Школу для обучения по 

основным общеобразовательным программам осуществляется на общих основаниях. 

4. Прием и обучение граждан в Школе осуществляется бесплатно и без вступительных 

испытаний. 

5. Школа несет ответственность за организацию приема, учета движения обучающихся 

в порядке, установленном действующим законодательством РФ в области образования. 

6. С целью ознакомления поступающих в Школу, а также родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних с уставом учреждения, лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации 

учреждения, учреждение размещает копии указанных документов на информационном стенде 

и в сети Интернет на официальном сайте учреждения. 
 

2. Сроки приема 

1. Прием заявлений и зачисление производится до начала  и в течение учебного года и 

оформляется приказом руководителя учреждения в соответствие требованиям 

распорядительных документов Министерства образования Российской Федерации. 

2. Граждане, обучающиеся в других образовательных учреждениях, могут при наличии 

свободных мест приниматься в соответствующий класс в течение учебного года с учетом 

пройденного материала. 

3. Контингент обучающихся в Школе определяется дважды в год на начало каждого 

учебного полугодия и утверждается приказом по учреждению. 



3. Условия приема 

1. Прием граждан в Школу осуществляется по личному заявлению или заявлению 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних лиц при предъявлении документа, 

удостоверяющего личность. 

Школа может осуществлять прием указанных заявлений в форме электронного 

документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 

пользования. 

В заявлении указываются следующие сведения о поступающем в учреждение: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); 

б) дата и место рождения; 
в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних лиц. 

2. Совершеннолетние граждане или родители (законные представители) 

несовершеннолетних лиц предъявляют: 

- оригинал и ксерокопию паспорта или свидетельства о рождении поступающего, 

оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации по месту жительства (для лиц, не 

достигших 14-летнего возраста или находящихся под опекой); 

- оригинал и ксерокопию аттестата об основном общем образовании (при поступлении 

уровень среднего общего образования) или сведений о промежуточной аттестации из 

образовательного учреждения, либо справки из образовательного учреждения начального или 

среднего профессионального образования с указанием количества часов, прослушанных по 

общеобразовательным предметам. 

Иностранные граждане и лица без гражданства дополнительно предъявляют копию 
документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

Родители (законные представители) несовершеннолетнего, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в 

установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или 

законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право 

заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

3. Лица, не имеющие документов, подтверждающих уровень образования, могут быть 

приняты в Школу по личному заявлению или заявлению родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних лиц на основании аттестации, проведенной комиссией, 

созданной в Школе. 

4. Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за 

рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в 

установленном порядке переводом на русский язык. 

5. Совершеннолетние граждане или родители (законные представители) 

несовершеннолетних имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в 

том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка. 

6. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема 

граждан в учреждение не допускается. 

7. Возраст, с которого допускается прием граждан в Школу, определяется Уставом 

учреждения. Предельный возраст получения основного общего образования и среднего 

(полного) общего образования не ограничен. 

8. Факт ознакомления совершеннолетних граждан, а также родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних лиц, в том числе через информационные системы 

общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, 

свидетельством о государственной аккредитации учреждения, Уставом учреждения 

фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью. 

9. Личной подписью обучающегося или подписью родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего фиксируется также согласие на обработку 

персональных данных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 



10. Документы, представленные совершеннолетними гражданами или родителями 

(законными представителями) несовершеннолетних, регистрируются в журнале приема 

заявлений. После регистрации заявления выдается расписка в получении заявления и 

ксерокопий документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о 

приеме гражданина в учреждение, о перечне представленных документов. Расписка 

заверяется подписью должностного лица учреждения, ответственного за прием документов, и 

печатью учреждения. 

11. На каждого обучающегося, зачисленного в Школу, заводится личное дело, в 

котором хранятся все сданные при приеме и иные документы. 

12. Обучающиеся имеют право на перевод из Школы в иное образовательное 

учреждение, реализующее образовательную программу соответствующего уровня. Перевод 

обучающихся в иное образовательное учреждение производится на основании личного 

заявления совершеннолетних обучающихся или заявления родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних и сопровождается получением подтверждения из иного 

образовательного учреждения о приеме данных обучающихся. 

13. В случае отказа в приеме в Школу из-за отсутствия свободных мест или по другим 

причинам несовершеннолетние граждане вправе обратиться в муниципальную комиссию по 

вопросам соблюдения гарантий прав несовершеннолетних на получение общего образования 

в Поронайском городском округе. 

 

4. Перечень обязательных документов обучающихся, 

находящихся в Школе на период обучения 

1. Личное заявление и/или заявление родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних. 

2. Ксерокопия паспорта или свидетельства о рождении, ксерокопия свидетельства о 

регистрации по месту жительства (для лиц, не достигших 14-летнего возраста или 

находящихся под опекой). 

3. Ксерокопия аттестата об основном общем образовании (при поступлении уровень 

среднего общего образования) или сведений о промежуточной аттестации из 

образовательного учреждения, либо справки из образовательного учреждения начального или 

среднего профессионального образования с указанием количества часов, прослушанных по 

общеобразовательным предметам. 

4. Для иностранных граждан и лиц без гражданства: 
- копии документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской 

Федерации 

- копии документа, подтверждающего родство заявителя или законность представления 

прав несовершеннолетнего обучающегося. 


